No.







原　価　伝　票（社内用）
平成　　　年　　　月　　　日
コード
会　　社　　名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　





起票者　　　　　　　　　　印
税抜仕入額
消費税額
請求金額（税込）





























  支払月　　　　　　　　月
　現  金
手　形(ｻｲﾄ    　 日)

原価明細
売上伝票№及売上先
内　　　　容
金　　　額
税code












1･2･3












1･2･3












1･2･3












1･2･3












1･2･3












1･2･3












1･2･3












1･2･3












1･2･3












1･2･3

（税code：1:税別  2:税込  3:非課税）
合　　　計










販売費および一般管理費明細
コード
勘定科目
部　署
内　　容
金　　額
税code
















1･2･3
















1･2･3
















1･2･3
















1･2･3




合　　　計











原価発生部門　　　　　　　　　経理部門
発注担当
営業管理
所属長

受　付
承　認
決　済

支　払








→


処理月の翌月１０日までに
請求書を添付の上､経理課まで
